KOMENDA POWIATOWA POLICJI
W LIMANOWEJ
Ldz. LA.AB.49.2014

DECYZJANR49/2014
Komendanta Powiatowego Policji w Limanowej
z dnia 30 grudnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia do eksploatacji i wykorzystania systemu teleinformatycznego
,Matopolska Platforma Elektronicznej Komunikacji Policji” wraz z jego komponentami:
INTRADOK”, ,SWKZ" oraz pocztg MS OUTLOOK w Komendzie Powiatowej Policji
w Limanowej i jednostkach podlegtych.

Na podstawie art. 6f i art. 20, ust. 2a Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (Tekst jednolity
Dz. U. z 2011 nr 287 poz. 1687 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia MSW z dnia 31 grudnia 2012 roku
— w sprawie przetwarzania informacji przez Policje (Dz. U. z 2013 r. poz. 8), Decyzji nr 42/13
Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji z dnia 11 lipca 2013 roku — w sprawie
wprowadzenia do eksploatacji systemu teleinformatycznego ,Matopolska Platforma
Elektronicznej Komunikacji Policji, w jednostkach Policji woj. matopolskiego” oraz Decyzji nr
86/2013 Matopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Policji z dnia 27 grudnia 2013 r. w sprawie
zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Krakowie i jednostkach jej
podlegtych postanawiam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza sie do uzytkowania w Komendzie Powiatowej Policji w Limanowej
i jednostkach podlegtych - system teleinformatyczny ,Matopolska Platforma
Elektronicznej Komunikacji Policji”, zwany dalej MPEKP.

§ 2

Wyznaczam Tomasza Stowika — inspektora Wydziatu Wspomagajacego KPP w Limanowej
do petnienia funkcji administratora systemu teleinformatycznego MPEKP.

§ 3

Administrator systemu teleinformatycznego MPEKP sprawuje nadzér techniczny nad
funkcjonowaniem systemu w Komendzie Powiatowej Policji w Limanowej
i jednostkach podlegtych.

§ 4

Osobg odpowiedzialng za zarzadzanie systemem wspomagania komunikacji zewnetrznej
~SWKZ" — stanowigcym element MPEKP jest asp. Stanistaw Piegza realizujgcy zadania
na stanowisku ds. prasowo-informacyjnych KPP w Limanowe;j.

§ 5

Kierownicy poszczego6inych komoérek organizacyjnych KPP w Limanowej i jednostek jej
podlegtych sprawuja nadzér nad systemem elekironicznej komunikacji wewnetrznej
LINTRADOK” w tym obiegiem dokumentéw oraz systemem komunikacji, stanowigcych
elementy MPEKP.

§ 6

W systemie elektronicznej komunikacji wewnetrznej ,INTRADOK” wprowadzam do
uzytku nastepujace wewnetrzne zbiory informacji i rejestry, ktorym nadaje sie wiasne
znaki literowe:

1. Wydziat Prewenc;ji i Ruchu Drogowego:

1) Dziennik korespondencji wchodzacej LA.PRD
2) Rejestr spraw o wykroczenia RSOW
3) Rejestr doprowadzen LA.O



2. Wydziat Wspomagajgcy:
1) Dziennik korespondencji wchodzacej

3. Wydziat Kryminalny:
1) Dziennik korespondencji wchodzgcej

4. Wydgziat Dochodzeniowo-Sledczy:

1) Dziennik korespondencji wchodzgcej
2) Rejestr sledztw i dochodzen

3) Rejestr odmoéw wszczecia

5. KP w Mszanie Dolnej

1) Dziennik korespondencji wchodzgcej
2) Rejestr sledztw i dochodzen

3) Rejestr odmoéw wszczecia

4) Rejestr spraw o wykroczenia

6. KP w Tymbarku z s. w Zawadce

1) Dziennik korespondencji wchodzacej
2) Rejestr $ledztw i dochodzen

3) Rejestr odmoéw wszczecia

4) Rejestr spraw o wykroczenia

§7

LAWK
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RSD
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ROW
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Wprowadza sie nastepujgce wyrozniki literowe komoérek organizacyjnych uzywane do
oznaczania spraw wpisywanych do dziennikéw kancelaryjnych:

1.Kierownictwo
2. Wydziat Prewencji i Ruchu Drogowego
1) Jednoosobowe stanowisko ds. informacyjnych
2) Ogniwo Patrolowo — Interwencyjne
3) Rewir Dzielnicowych
a)Rejon |
b)Rejon Il
c)Rejon I
d)Rejon IV
e)Rejon V
f)Rejon VI
g)Rejon VI
h)Rejon VIII
i)Rejon IX
j)Rejon X
4) Zespét ds. Nieletnich i Patologii
) Zespot ds. Organizacii stuzby
6) Zespdtds. Wykroczen
7) Zespét dyzurnych
8) Zespot Ruchu Drogowego

3. Wydziat Wspomagajacy

1) Wydziat Wspomagajacy — Decyzje

2) Wydziat Wspomagajacy — Finanse

3) Wydziat Wspomagajacy — Informatyka i tgcznosé
4) Wydziat Wspomagajacy — Kadry

5) Wydziat Wspomagajacy — Listy

6) Wydziat Wspomagajacy — Skargi

7) Wydziat Wspomagajacy — Transport

4. Wydziat Kryminalny
5. Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy:

LA

LA.PRD
LA.PRD.RZ
LA.PRD.O
LA.PRD.W
LA.PRD.W.I
LA.PRD.W.II
LA.PRD.W.III
LA.PRD.W.IV
LA.PRD.W.V
LA.PRD.W.VI
LA.PRD.W.VII
LA.PRD.W.VIII
LA.PRD.W.IX
LA.PRD.W.X
LA.PRD.N
LA.PRD.S
LA.PRD.K
LA.PRD.D
LA.PRD.R

LAA
LA.AB
LA.AF
LAAI
LA.AKS
LA.L
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LAAT
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LA.D



6. Zesp6t ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych LA.N
2) Kancelaria Tajna LA.NK
7. Jednoosobowe stanowisko ds. Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy LA.B
8. KP w Mszanie Dolnej LM
1) Ogniwo ds. Prewenc;ji LM.P
2) Referat Kryminalny LM.KR.RSD
3) Zesp6t Dyzurnych LM.D
9. KP w Tymbarku z s. w Zawadce LT
1) Ogniwo ds. Prewencji LFHP
2) Zesp6t Kryminalny LT.KR
3) Zespot Dyzurnych LT.D
10. PP w Kamienicy LK
11. PP w tukowicy LR

§ 8

1.Uprawnionymi do korzystania z wewnetrznych zbioréw informacji i rejestréow

wymienionych w § 6 sg kierownicy komérek organizacyjnych, policjanci i pracownicy
KPP w Limanowej i jednostek jej podlegtych — w zakresie biezacego prowadzenia
i uzupetniania danych.

2 Kierownicy komoérek organizacyjnych KPP w Limanowej sg odpowiedzialni za
udostepnianie danych ze zbioréw informaciji i rejestrow uprawnionym osobom.

3.Stosuje sie nastepujgce sposoby przetwarzania informacji zawartych w zbiorach
informaciji:

1) rejestrowanie polegajgce na wprowadzaniu informacji do zbioru;

2) sprawdzanie polegajgce na zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w zbiorze;

3) klasyfikowanie polegajgce na porzgdkowaniu zawartosci zbioru wedtug okreslonych
kryteriow (parametrow);

4) weryfikowanie polegajace na sprawdzaniu poprawnoéci i kompletnosci rejestrowania;

5) modyfikowanie polegajgce na zmianie zawartosci informacji znajdujacych sie w zbiorze;

6) typowanie polegajgce na wyszukaniu i identyfikacji w zbiorze informacji o cechach
(parametrach) odpowiadajgcych okreslonym kryteriom selekcyjnym;

7) analizowanie polegajace na poszukiwaniu zwigzkéw zachodzgcych pomiedzy
poszczeg6lnymi informacjami znajdujgcymi sie w zbiorze;

4. Sposoby _przetwarzania informacji o ktérych mowa w § 8 ust. 3 wykorzystywane s3
przez policjantéw i pracownikéw Policji wykonujgcych czynnosci stuzbowe.

§9

1. W ramach wewpetrznej‘komunikacji elektronicznej przydziela sie indywidualne adresy
e-'mallowe' policjantom i pracownikom KPP w Limanowej i jednostek jej podlegtych,
ktore nalezy wykorzystywaé do obiegu dokumentacji stuzbowe;.

2. W ramach podziennych ;adaﬁ policjanci i pracownicy Policji maja obowigzek
sprawdzania i zapoznania sie z dokumentacjg przestang za posrednictwem systemu

elektronicznej komunikacji wewnetrznej ,INTRADOK” oraz za posredni
3 nictwem
,MS OUTLOOK" co najmniej 2 razy dziennie. g poczty



N

§ 10

Wprowadzam do uzytku algorytm obiegu korespondencji w jednostkach organizacyjnych
KPP w Limanowej z wykorzystaniem elektronicznej komunikacji wewnetrznej Policji
,INTRADOK” stanowigcego element MPEKP, stanowigcy zatacznik do niniejszej decyzji.

§ 1

Rejestrowanie i archiwizowanie spraw wpisywanych do dziennikow i rejestrow
kancelaryjnych odbywa sie w komérce organizacyjnej prowadzacej dziennik lub rejestr
z zachowaniem ogoélnych zasad pracy kancelaryjnej wprowadzonych Decyzjg nr 86/2013
Matopolskiego Komendanta Wojewoédzkiego Policji z dnia 27 grudnia 2013 r. w sprawie
zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie i jednostkach
jej podlegtych przy uwzglednieniu procedur zaimplementowanych w Matopolskiej
Platformie Elektronicznej Komunikacji Policji.

§ 12
Traci moc Decyzja nr 1/2014 Komendanta Powiatowego Policji w Limanowej z dnia
2 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia do eksploatacji i wykorzystania systemu
teleinformatycznego ,Matopolska Platforma Elektronicznej Komunikacji Policji” wraz

z jego komponentami: ,INTRADOK”, ,SWKZ" oraz pocztg MS OUTLOOK w Komendzie
Powiatowej Policji w Limanowej i jednostkach podlegtych.

§ 13

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 .
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